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 لیست مدارک مود نیاز فرایندها

 بیمه عمر:

 کپی از تمام صفحات شناسنامه متوفی (1

 پشت و رو کارت ملی متوفی اصل و کپی (2

 گواهی فوت اصل و کپی (3

  عمر(کپی از تمام صفحات شناسنامه ذینفع )افرد درج شده در بیمه   (4

 کپی پشت و رو کارت ملی ذینفع )افرد درج شده در بیمه  عمر(  (5

 فیش واریز شده به حساب دانشگاه  (6

 شماره شبا  فرد ذینفع (7

)اگر افراد درج شده در انحصار ورات کپی شناسنامه و کارت ملی و شماره شبا و انحصار اصل و کپی  (8

متوفی قبل از فوت استفاده کننده از غرامت بیمه عمر را مشخص کرده باشد طبق فرم به افراد تعلق می 

 باشد طبق انحصار وراثت مشخص می گیرد.(نگیرد و اگر مشخص 

کپی شناسنامه و کارت ملی و شماره شبا وکیل )در صورت داشتن وکالت از طرف اصل و وکالتنامه  + (9

 شخص(

 لاد:برقراری حق او

 تکمیل فرم برقراری حق اولاد (1

 کپی از تمام صفحات شناسنامه بازنشسته (2

 کپی پشت و رو کارت ملی بازنشسته (3

 کپی حکم تایید برقراری حقوق (4

 اصل و کپی از تمام صفحات شناسنامه اولاد (5

 کپی پشت و رو کارت ملی اولاد (6

 سال  25-20گواهی اشتغال به تحصیل جهت فرزندان ذکور  (7

 کپی طلاق نامه در صورت  متارکه فرزند دختر   (8

 برقراری حق عائله مندی:

 تکمیل فرم برقراری حق عائله مندی (1

 کپی از تمام صفحات شناسنامه بازنشسته (2

 کپی پشت و رو کارت ملی بازنشسته (3

 کپی حکم تایید برقراری حقوق (4

 اصل و کپی از تمام صفحات شناسنامه همسر (5

 کپی پشت و رو کارت ملی همسر (6

 برقراری حقوق وراث )همسر(:

 تکمیل فرم درخواست برقراری حقوق وراث (1
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 کپی از تمام صفحات شناسنامه متوفی (2

 کپی پشت و رو کارت ملی متوفی (3

 گواهی فوتاصل و کپی  (4

 کپی عقدنامهاصل و  (5

 کپی از تمام صفحات شناسنامه همسراصل و  (6

 کپی پشت و رو کارت ملی همسر (7

 فیش مربوط به افتتاح حساب در بانک صادرات)حساب سپهر( کپی (8

 تصویر حکم قطع حقوق مرحوم )از سازمان بازنشستگی کشور( (9

 برقراری حقوق وراث دختر:

 تکمیل فرم درخواست برقراری حقوق وراث (1

 کپی از تمام صفحات شناسنامه متوفی (2

 کپی پشت و رو کارت ملی متوفی (3

 گواهی فوت (4

 صفحات شناسنامه فرزند دخترکپی از تمام اصل و  (5

 کپی پشت و رو کارت ملی فرزند دختر (6

 کپی طلاق نامه از تمام صفحات )در صورت طلاق(اصل و  (7

 اصل فیش مربوط به افتتاح حساب در بانک صادرات)حساب سپهر( (8

 تصویر حکم قطع حقوق مرحوم )از سازمان بازنشستگی کشور( (9

 فرم تعهد نامه محضری (10

  بازنشستگیصندوق  8استعلام از  (11

 همسر( و اولاد: متارکه یا فوت صورت در) مندی عائله قطع درخواست

 تکمیل فرم قطع عائله مندی (1

 بازنشسته شناسنامه صفحات تمام از کپی (2

 بازنشسته    ملی کارت رو و پشت کپی (3

 فوت( صورت در) فوت گواهی کپی (4

 طلاق( درصورت)  نامه طلاق کپیاصل و  (5

 متقاضی قطع شناسنامه صفحات تمام از کپی (6

 متقاضی قطع ملی کارت رو و پشت کپی (7

 سلامت بیمه ابطال فرم تکمیل (8

 کمک هزینه ازدواج:

 تکمیل فرم کمک هزینه ازدواج (1

 کپی از تمام صفحات شناسنامه بازنشسته (2

 کپی پشت و رو کارت ملی بازنشسته (3
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 کپی از تمام صفحات شناسنامه عروس و داماداصل و  (4

 و داماد کپی پشت و رو کارت ملی عروس (5

 کپی تمام صفحات عقدنامهاصل و  (6

 در صورت نیاز استعلام از صندوق های بیمه ای (7

 کمک هزینه فوت

 کپی از تمام صفحات شناسنامه متوفی (1

 کپی پشت و رو کارت ملی متوفی (2

 گواهی فوت (3

 وظیفه بگیر( )کپی از تمام صفحات شناسنامه (4

 )وظیفه بگیر( کپی پشت و رو کارت ملی (5

وراث قید  و شماره شبا کارت ملی ،در صورت نداشتن وظیفه بگیر کپی انحصار وراثت، کپی شناسنامه  (6

 شده در انحصار وراثت

 گواهی بازنشستگی

 )با مهر اداره بازنشستگی( ین حکم کارگزینیرآخ (1

 آخرین فیش )با مهر اداره مالی( (2

 درخواست کننده گواهی اشتغالتکمیل فرم مشخصات  (3

 :سلامت بیمه برقراری

 اصلی سرپرست کارگزینی حکم آخرین (4

 و یا کپی کارت ملی عکس دار سرپرست پرسنلی عکس (5

 و یا کپی کارت ملی عکس دار سال عکس الزامی است( 2بالای (پوشش تحت فرد پرسنلی عکس (6

 تکمیل فرم برقراری بیمه سلامت (7

 ابطال بیمه سلامت

  تکمیل فرم برقراری بیمه سلامت


